
Stellenausschreibung

Assistent*in der Geschäftsführung bei
VAMOS JUNTOS Freundeskreis Deutschland - Bolivien e.V. 
Du bist als Vollzeitstudierende*r immatrikuliert, zivilgesellschaftlich engagiert, hast Interesse
an einem globalen Kontext bei einer NGO und möchtest einen Job mit Impact?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Seit der Gründung im Jahr 2000 leisten VAMOS JUNTOS Freundeskreis Deutschland –
Bolivien e.V. und unsere gleichnamige Partnerorganisation ONG Asociación de apoyo social y
educativo VAMOS JUNTOS soziale Straßenarbeit mit Schuhputzer*innen in La Paz, Bolivien.
Gemeinsam setzen wir uns dafür ein, ihre Lebensbedingungen bezogen auf Bildung,
Gesundheit und gesellschaftliche Anerkennung nachhaltig zu verbessern. Grundlage für
unsere Arbeit sind das Konzept der Hilfe zur Selbsthilfe und die persönliche Begegnung und
Begleitung: eine Partnerschaft auf Augenhöhe. 
Seit 2001 entsenden wir Nord-Süd-Freiwillige nach La Paz, seit 2022 nehmen wir auch
Süd-Nord-Freiwillige in Deutschland auf. In Deutschland leisten wir diskriminierungssensible,
interkulturelle und selbstreflexive Bildungsarbeit und streben einen bewussten Umgang mit
postkolonialen Strukturen an. 

Zur Unterstützung unserer Geschäftsführung in Deutschland suchen wir nach einer Person
(w|m|d) für 40h pro Monat mit flexibler Wochenstundenzahl.

Deine Aufgaben:
Koordination weltwärts Süd-Nord Komponente in Deutschland

● Unterstützung bei der Organisation und Durchführung des Freiwilligenprogramms
(insbesondere Visa- und Einreiseprozesse, Erstellung von Verträgen, Buchung von
Flügen, Koordination von Seminaren, Gastfamiliensuche, Erstellen der
Verwendungsnachweise) 

Öffentlichkeitsarbeit:
● Betreuung der Social Media Plattformen (Facebook, Instagram, Aktuelles-Rubrik

Homepage)
● Erstellung des Boletíns (Newsletter)
● Materialerstellung für Spendenaktionen
● Werbung in Schulen, Eine-Welt-Läden etc.
● Unterstützung im Projekt „Ponte en mis Zapatos - Begib Dich in meine Schuhe“

(Online-Workshops mit Schuhputzer*innen für spanischlernende und/oder
bolivieninteressierte Schüler*innen und Studierende): Koordination mit Schulen in
Deutschland und dem Team in Bolivien, Teilnahme an Konferenzen

Betreuung der Patenschaften:
● Koordination des Bereichs Patenschaften mit dem bolivianischen Team
● Erstellen und Übersetzungen von Patenschaftsberichten
● Berichte an Paten und Patinnen im Bildungs- und Gesundheitsbereich und an

regelmäßige Spender*innen
Allgemeine Unterstützung der Geschäftsführerin



Dein Profil:
● Interesse an der Arbeit von VAMOS JUNTOS
● Engagement und Motivation, in einem internationalen Team zu arbeiten
● Sehr gute Deutsch- und Spanischkenntnisse in Wort und Schrift
● Selbständige und zuverlässige Arbeitsweise
● Flexibilität 
● Erfahrung in der Öffentlichkeitsarbeit
● Wünschenswert: Erfahrungen mit dem weltwärts-Programm 

Deine Vorteile:
● Vergütung von 12€ pro Stunde
● Vertrag mit Status als Werkstudierende*r
● Einblicke in eine dynamische NGO
● Flexibles Arbeiten im Homeoffice, vereinzelt Dienstreisen (vorrangig in NRW)
● Selbstständiges und vertrauensvolles Arbeiten mit eigenen Gestaltungsmöglichkeiten
● Arbeiten in einem internationalen Team 

Interessiert und neugierig? Dann freuen wir uns über Deine Bewerbungsunterlagen
(Lebenslauf, Motivationsschreiben und ggf. weitere Dokumente zu Deiner Qualifikation) 
Bewerbungsschluss ist der 31.07.2023, die Einstellung erfolgt zum 01.09.2023.

Wir begrüßen Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalitäten, aller
Religionen, aller sexueller Identitäten und mit unterschiedlichsten Erfahrungen.


